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APRESENTACAO

A proposta deste manual é de fornecer ao aluno recém chegado ao Programa, todas as
informacBes necessarias para que ele saiba como funciona o curso, a infraestrutura
disponivel, prazos, deveres e direitos. Faca bom uso! Ele poderé facilitar a sua vida e evitar

contratempos.

HISTORICO

A Pos Graduacgdo em Ecologia de Biomas Tropicais foi instituida em 2007 como um curso
interdisciplinar, sob responsabilidade do departamento de Biodiversidade, Evolugéo e Meio
Ambiente do Instituto de Ciéncias Exatas e Bioldgicas da Universidade Federal de Ouro
Preto (ICEB/UFOP), onde é ministrado. O curso mantém cooperacdo com 0s demais
departamentos do ICEB e do DEGEO - Departamento de Geologia, além de possuir
convénios e acordos de colaboracao firmados com inUmeras instituicbes nacionais e

internacionais.

COORDENACAO
' Coordenador: Cristiano Schetini de Azevedo
- Vice-coordenadora: Eneida Eskinazi Sant’Anna
COORDENACAO

COLEGIADO

Responsavel pela Coordenacdo Didatica do Curso, com funcdes

deliberativas e normativas;

gﬁg O Colegiado é composto por cinco professores permanentes do programa,
um representante técnico-administrativo e a representacdo discente

corresponde a 1/5 do nimero de docentes, conforme Resolu¢cdo CUNI 671.

SECRETARIA

Instituto de Ciéncias Exatas e Biologicas — ICEB 3
Campus Universitario Morro do Cruzeiro — s/n° - Morro do Cruzeiro

LOCALIZACAO 35.400-000 Ouro Preto/MG

& biomas@ufop.edu.br E”’“';;L www.biomas.ufop.br (31) 3559-1747


mailto:biomas@ufop.edu.br
http://www.biomas.ufop.br/

INFRAESTRUTURA

Além da biblioteca localizada no ICEB, os discentes e
docentes do programa contam com 0 acervo das outras
bibliotecas setoriais da instituicdo e que estdo disponiveis
para consultas e empréstimos.

Relacd ibli i niveis n EOP: 1) Ouro
Preto — Campus Morro do Cruzeiro - Escola de Farmacia;

Escola de Minas; Escola de Nutricdo; Escola de Medicina;

e Bibliotecas
& Obras Raras; DEGEO/DEMIN — Departamento de Geologia;
i DEMUS/DEART - Departamento de Musica/ Departamento
de Artes Cénicas; ICEB — Instituto de Ciéncias Exatas e
Biologicas e IFAC — Instituto de Filosofia, Arte e Cultura;
2)Mariana - ICHS — Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais
e ICSA - Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas; 3) Joao
Monlevade - DECEA - Departamento de Ciéncias
Exatas e Aplicadas
Através do portal “Minha UFOP”, todos os alunos tém
Biblioteca acesso a Biblioteca Digital da UFOP. A iniciativa busca
\?}% Digital estimular a leitura de e-books pela comunidade universitaria

biblkﬁ;ca dig;ihl e ~ . .
mesmo mantendo a utilizacéo de livros impressos.

. Os alunos podem utilizar os laboratérios dos respectivos
6 q Laboratérios _
orientadores e/ou de outros professores do programa,

desde que recebam anuéncia para este uso.

Em alguns casos, € possivel a disponibilizacdo de veiculos

Transporte pela universidade para a realizacdo de coletas de dados
para coletas para os projetos de pesquisa desenvolvidos pelos discentes
s 8 de campo do PPGEBT. Consulte a secretaria para verificar

a possibilidade e os prazos para solicitacéo.

Os laboratorios de pesquisa dos docentes do programa
: Recursos de estdo equipados com computadores conectados a internet
i Informatica 24 horas. Muitos laboratérios dispéem também de

softwares  especificos para modelagem, analises



Portal de

@mm Periddicos da
CAPES

Restaurante

Universitario

estatisticas e sensoriamento remoto. Os laboratérios
disponibilizam ainda computadores portateis para serem
usados no campo, facilitando a transferéncia de dados e
armazenamento das informacdes.

Com a colaboracéo de professores do Departamento de
Computacdo, temos ainda a possibilidade de utilizar

computadores de alta capacidade de trabalho.

O Portal de Periddicos da CAPES - Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior € uma
biblioteca virtual que retne e disponibiliza para instituicées
de ensino e pesquisa no Brasil um acervo da producao
cientifica internacional, entre bases referenciais, bases
dedicadas exclusivamente a patentes, além de livros,
enciclopédias, obras de referéncia, normas técnicas,
estatisticas e conteudo audiovisual.

O acesso remoto ao portal de Periddicos da Capes é
realizado por instituices de ensino e pesquisa, como € o
caso da UFOP, que integram a Comunidade Académica
Federada - CAFe, uma rede de confianca, gerida pela

Rede Nacional de Ensino e Pesquisa - RNP.

S&o quatro restaurantes universitarios (RUs) que fornecem
refeicbes a todos os estudantes da UFOP (RECAM,
REMAR I, REMAR Il e RU ICEA).

Para utilizacdo é necessaria a carteirinha de estudante ou
a impresséo de ticket através do sistema MinhaUfop.

As recargas pode ser feita nas Cantinas do ICEB, DEGEO e
do prédio onde se localiza o CAINT.

No site da PRACE é possivel verificar o cardapio do

restaurante e os respectivos horarios de funcionamento.



CARTEIRINHA DO ESTUDANTE

A Carteira Estudantil € o documento que identifica alunos matriculados na
UFOP, da acesso a empréstimo de livros nas Bibliotecas e aos Restaurantes

Universitarios.

Local: Setor de Carteiras/Sisbin - Campus Morro do Cruzeiro, prédio do
o Centro de Educacao Aberta e a Distancia (Cead)

LOCALIZACAD Telefone: (031) 3559-1911

AREA DO ALUNO (MINHA UFOP)

O portal minhaUFOP foi desenvolvido, pelo Nacleo de Tecnhologia da Informacgéo
‘ (NTI) como um instrumento de interagdo entre alunos, professores e técnicos
ninN administrativos e a UFOP, através da Internet.
UFOP Através do site www.minha.ufop.br, o aluno poderd acessar seu histérico
escolar, emitir declara¢des (com e sem autenticacao digital) e atualizar seus dados
cadastrais. E possivel consultar também o Sistema do Restaurante Universitario.
Primeiro acesso:

O usuario devera clicar em Meu primeiro _acesso, informar os dados solicitados

pelo sistema. Uma senha sera enviada para o e-mail informado noato da matricula.

Seus dados ndo conferem?
Entre em contato com a Secretaria do Curso.Mantenha seus dados sempre

atualizados.

E-MAIL INSTITUCIONAL

A UFOP disponibiliza para todos os estudantes um email institucional. Para
alunos e ex-alunos que possuem acesso ao portal da Universidade, o dominio
do e-mail sera @aluno.ufop.edu.br, e para servidores, o dominio sera
@ufop.edu.br.

Além da conta de e-mail, todos os usuérios alunos e ex-alunos terdo acesso
ao Google Drive que permite armazenar, com capacidade ilimitada,

documentos de 19 tipos de formatos diferentes.


http://www.minha.ufop.br/

WIFI MINHA UFOP

Estdo disponiveis dois tipos de acesso a rede sem fio: Eduroam a
minhaUFOPwiFi .

u‘ Para ter acesso a qualquer uma das redes é necessério tercadastro no portal
minhaUFOP.

UFOP Se vocé ainda nado efetuou o primeiro acesso no portal minhaUFOP é
necessario que este seja feito para a liberacéo do uso da rede sem fio.
O Eduroam é um servigco de acesso a internet sem fio desenvolvido para
d instituicbes nacionais e internacionais de ensino e pesquisa.
eauroam

Os usuarios cadastrados podem acessar a rede em qualquer instituicdo do

mundo que utilizar o servigo Eduroam.

Configuragdes para Iphone:

Acessar o menu Ajustes e na opc¢ao Wifi, selecionar a op¢cado Eduroam. Digite

seu CPF@ufop.br e insira a senha da Minha UFop, clique em Conectar e na

tela com informacdes de Certificado, clique em Confiar.

Configuragdes para Android:

O Acessar o0 menu Configuragdes, selecione a opcado Conexdes sem fio e
O rede, e em seguida selecione Configuracdes Wifi, Escolha a opcéao
Eduroam. Nas configuracdes da Rede Eduroam, escolha como Método de
Autenticacdo a opcdo PEAP e MSCHAPV2 como Autenticacao da Fase 2.

Para finalizar, no campo identidade, Digite seu CPF@ufop.br e insira a senha

da Minha UFop, clique em Conectar.
Para configuracdes de notebooks, acesse
https://nti.ufop.br/book/export/html/11270.



mailto:CPF@ufop.br
mailto:CPF@ufop.br
https://nti.ufop.br/book/export/html/11270
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TEMPO DE INTEGRALIZACAO

L Contados da data de registro inicial.
Tempo ideal: minimo de 12 meses e maximo de 24 meses.

CREDITOS

O aluno de Mestrado devera completar 18 (dezoito) unidades de crédito,em
disciplinas do programa, integralizando 270 (duzentos e setenta) horas/aula.

Os créditos obtidos em Estagio de docéncia e no Exame de Qualificacdo nao

séo contabilizados nesse computo.

ESTRUTURA CURRICULAR

A estrutura curricular é composta por disciplinas obrigatdrias e optativas.
B A escolha das disciplinas optativas devera ser feita em conjunto
com oorientador.
Além disso, as seguintes atividades sdo obrigatorias:
o a) Exame de Qualificacao
b) Seminarios Semanais
c) Elaboracédo de um pitch (video) sobre o projeto de pesquisa

desenvolvido, com fins de divulgacéao cientifica

MATRICULA EM DISCIPLINA

O aluno de pos-graduacdo, nos prazos estabelecidos no calendario
académico, devera requerer sua matricula, ouvido seu orientador, nas disciplinas de
seu interesse, relativas a cada periodo letivo.

P

Durante a fase de elaboracdo de dissertacao até sua defesa, o estudante que néo
estiver matriculado em disciplinas curriculares devera se matricular em Tarefa
Especial — Elaboracao de tese/dissertacao, sem direito a créditos.

Sera considerado desistente, o aluno que deixar de renovar a sua matricula por um
semestre letivo e sera desligado do programa.

O [



SEMINARIOS SEMANAIS

Trata-se de uma disciplina obrigatéria para os alunos ingressantes.

De forma a fomentar o ambiente académico e as discussdes sobre as pesquisas em

andamento, semanalmente s&o realizadas palestras aos alunos do Programa.

Dentre os palestrantes estao alunos do préprio programa que apresentam trabalhos
||\ ou projetos para receberem comentarios ou sugestdes; docentes do programa que

geralmente apresentam trabalhos publicados recentemente ou replicam palestras

recentes ministradas por eles em congressos, e pesquisadores de instituicbes de

pesquisa nacionais ou internacionais que estejam visitando nossa universidade.

o O aluno que obtiver menos de 75% de presenca nesta atividade, sera desligado do

curso.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno de pos-graduacdo pode requerer o trancamento de matricula, nos prazos
estabelecidos no calendario académico, ou seja, a suspensao parcial ou total

das atividades académicas.

TRANCAMENTO PARCIAL

Suspensdo da matricula em uma ou mais disciplinas, a ser requerido peloaluno.

O @

Requisitos basicos:

e Estar matriculado na disciplina;

Nao ter decorrido 1/4 da carga horéaria da disciplina (25%).
Anuéncia do orientador

iiid
NS
Oad

e Requerimento proprio (disponivel no site e na Secretaria do Programa);
Comprovacao de justificativa (Quando necessério).

1T
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e Preencher o formuléario préprio.
e Solicitar a assinatura do orientador e do professor responsavel peladisciplina;
e Protocolar na Secretaria.

Ser& permitido o trancamento de matricula apenas uma vez na mesma disciplina.

oF



TRANCAMENTO TOTAL DE PERIODO

Suspenséao total das atividades académicas, a ser requerido pelo aluno. Pode
ser concedido por_um periodo, a juizo do Colegiado do curso, a vista de

motivos relevantes, ndo sendo o periodo de trancamento computado para
efeito de integralizacdo do tempo maximo do curso.

Requisitos bésicos:

e Na&o ter expirado o prazo para trancamento de periodo estabelecido no

Calendario Académico;
e Anuéncia do orientador

e Requerimento préprio (disponivel no site e na Secretaria do Programa);
e Comprovacao de justificativa.

e Preencher o formulario préprio;
e Solicitar a assinatura do orientador;
e Protocolar na Secretaria.

LICENCA SAUDE

O estudante podera requerer afastamento para tratamento da propria satude ou
de cbnjuge, companheiro(a), pais, madrasta, padrasto, filhos, enteados(as),
genro sob guarda ou tutela e irmdos a juizo do Colegiado, mediante

documentacdo comprobatéria que devera ser arquivada na pasta do aluno.
Requisitos bésicos:

¢ Requerimento préprio (disponivel no site e na Secretaria do Programa);
e Comprovacéo de justificativa.

e Preencher o formulario proprio;
e Solicitar a assinatura do orientador;
e Protocolar na Secretaria.

Os periodos de afastamento para tratamento de salde ndo computardo no
prazo maximo de defesa.



LICENCA MATERNIDADE

No caso de alunas gestantes ou de adotantes podera ser concedido afastamento

temporério de atividades por quatro meses, durante a licenca maternidade.

Requisitos bésicos:

¢ Requerimento préprio (disponivel no site e na Secretaria do Programa);
e Comprovacéo de justificativa.

e Preencher o formulario proprio;
e Solicitar a assinatura do orientador;
e Protocolar na Secretaria.

Os periodos de afastamento para licenca maternidade ndo computardo no
prazo maximo de defesa.

RENDIMENTO ESCOLAR

A verificagdo do rendimento escolar é feita por disciplina, considerando os
aspectos de assiduidade e aproveitamento, ambos eliminatorios por si
mesmos.

Seré& considerado reprovado o aluno que ndo comparecer a mais de 25% (vinte
e cinco por cento) das atividades, vedado o abono de faltas e/ou que obtiver
média menor do que 6.

O rendimento escolar do estudante sera expresso em conceitos, numa escala
gue. varia de A a F. observado o seguinte quadro de equivaléncia:

Mmoo m >

QUADRO DE EQUIVALENCIA
9al0

8a8,9
7a7.9
6a6,9
4a5.9

< 4 (ou infrequéncia)




APROVEITAMENTOS DE CREDITOS

Yo

(d )]
alll

Aproveitamento de estudos realizados em outra Instituicdo de Ensino
Superior.

Podera ser aproveitado no maximo 50% do numero minimo dos créditos
exigidos pelo Curso, a critério do Colegiado, e com a anuéncia do
orientador, mesmo que a disciplina cursada ndo seja equivalente a uma
disciplina da Estrutura Curricular do Programa.

Requerimento préprio (disponivel no site do Programa);
Ementa e programa da disciplina;

Histérico escolar ou documento equivalente.

Preencher o formulario proprio.
Solicitar a anuéncia do orientador;
Anexar o restante da documentacao;

Colegiado: Analisa e defere ou indefere;

Secretaria: Comunica o resultado ao interessado e em caso de
deferimento, inclui o aproveitamento de créditos no historico do aluno.
Arquiva a documentacao na pasta do aluno.

AUXILIO FINANCEIRO PARA CONGRESSO

O auxilio financeiro para participacdo em Congressos é regido pela Portaria
PROPPI/UFOP N° 033/2017, de 21 de Dezembro de 2017, disponivel para
download no site do Programa e da Pro-Reitoria de Pesquisa e POs-
graduacéo.

Esse auxilio dependeré de disponibilidade financeira da universidade.



EXCLUSAO DO CURSO

Sera excluido do curso o aluno que:

a) Obtiver um conceito F em qualquer disciplina;

b) Obtiver frequéncia inferior a 75% em qualquer disciplina;
c) Obtiver dois conceitos E em uma mesma disciplina;

d) N&o renovar sua matricula;

7z

e) For reprovado por frequéncia, isto &, obtiver frequéncia menor que
75% na disciplina.

f) Ultrapassar o prazo para integralizacao do curso.

g) For reprovado no Seminério de Qualificagéo

EXAME DE QUALIFICACAO

O aluno deverd, obrigatoriamente, até seis meses apds seu ingresso No curso,

apresentar para uma banca, previamente indicada pelo Colegiado, o

&1

andamento do seu projeto de mestrado.

O aluno que for reprovado nesta atividade sera desligado do curso.

O Exame de Qualificacdo contabiliza dois créditos. No entanto, eles néo

entram no coémputo dos créditos a serem cursados em disciplinas.

9

O roteiro do Texto de qualificacéo devera seguir o modelo disponibilizado no

<@

site do programa, na Guia Formularios.
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ESTAGIO DE DOCENCIA

O estagio de docéncia € obrigatério para todos os alunos do Curso.

Esse estagio é regulamentado pela Resolucdo CEPE 7.465, disponivel no
site do programa. Sao consideradas para efeitos de estagio, as seguintes
atividades:

| - ministrar aulas tedricas e/ou praticas;

Il - aplicar métodos ou técnicas pedagogicas, como estudo dirigido,
seminarios, minicursos, etc;

[l - elaborar material didatico pertinente a disciplina;

IV - participar em processos de avaliacdo referendada pelo professor
responsavel;

V — co-orientacao de trabalhos de conclusdo de curso, de iniciacédo cientifica

€ monitoria.

O orientador do aluno e o professor responsavel pela disciplina da graduacéo,
na qual o Estagio de Docéncia seré oferecido, deverdo elaborar esubmeter um
plano de atividades ao Colegiado do programa de pds- graduacdo e a

Assembleia Departamental, a qual a disciplina esta vinculada, para aprovacao.

O plano de atividades do Estagio de Docéncia devera conter os
seguintes itens:

a) titulo da atividade;

b) carga horéaria semanal,

c) descricdo das atividades; e

d) cronograma.

No prazo maximo de quinze dias apds a conclusdo da atividade de Estagio
de Docéncia, o aluno devera elaborar um relatorio e envia-lo ao Colegiado do
programa de pos-graduacdo, para avaliacao e possivel atribuicdo de créditos
em seu histérico escolar

O Estéagio de docéncia contabiliza dois créditos. No entanto, eles ndo entram
no cémputo dos créditos a serem cursados em disciplinas.
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RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETO DE PESQUISA

Y’

O Colegiado do Programa instituiu um processo de acompanhamento dos
projetos de pesquisa de mestrado desenvolvidos pelos alunos do programa,
com o objetivo de: a) minimizar problemas que comprometam o andamento do
trabalho; b) maximizar a obtencdo de informacdes uteis diante do tempo e
verba que o aluno tem disponivel; ¢) maximizar o aprendizado do aluno; d)
aumentar a qualidade das dissertacdes e futuras publicacdes relacionadas ao
trabalho. O processo inicia-se com o Exame de Qualificagdo do discente, que
ocorre seis meses apdés o0 ingresso do aluno. No exame, uma banca
examinadora composta pelo orientador e dois doutores (inclusive externos)
avalia o projeto de pesquisa apresentado pelo aluno, com enfoque nas bases
tedricas, hipbteses, o delineamento ou experimental do estudo bem como o

cronograma de atividades a serem desenvolvidas.

1. Seis meses apos 0 exame de qualificacdo, o discente deve encaminhar ao
colegiado um relatorio das atividades em andamento e das reunides realizadas
com seu orientador, bem como aponta quais foram os encaminhamentos
dados as sugestbes propostas pela banca examinadorado exame de

qualificagéo.

2. Um segundo relatério € encaminhado seis meses apds o envio do primeiro
relatorio, com o objetivo de identificar as eventuais dificuldadesencontradas,
possiveis alteracdes no plano de trabalho original e/ou no cronograma e as

analises preliminares do estudo.

A aprovacgdo dos relatérios é utilizada ainda como critério para renovacao das

bolsas de estudo.
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PITCH

Com o objetivo de disseminar junto a sociedade o esforco realizado pelo
Programa de Pés-graduacdo em Ecologia de Biomas Tropicais para o
desenvolvimento da Ciéncia, o programa solicita aos discentes divulgarem os
resultados de seus projetos de dissertacao na forma de videos de curta duracéo
(Pitch).

O Pitch € um video curto, simples e direto, que pode ser feito por celular ou
camera comum, no qual o pesquisador apresentard o resultado, produto,
processo ou servico, em uma linguagem acessivel a qualquer cidadao.

Apoés edicdo, o Pitch sera divulgado no site do programa e em outras
plataformas digitais. O objetivo serd dar ampla divulgacéo aos trabalhos e aos
membros das equipes de pesquisadores junto aos membros dos governos
municipal, estadual e federal, empresarios, pesquisadores, investidores,
pessoas inovadoras e ao publico em geral.

As orientacdes para elaboracdo da atividade estdo disponiveis no site do

programa na Guia Formularios.

O video devera ser entregue a Secretaria juntamente com o Requerimento de

Defesa.

O pitch é uma atividade obrigatéria, mas podera substituido por outra
atividade de divulgacdo cientifica (palestra, entrevista em veiculos de
comunicacdo, cursos em escolas de ensino fundamental e médio, entre
outros), desde que haja anuéncia do Colegiado a solicitacdo do(a) discente e
do seu orientador(a) e comprovacdo da atividade (videos ou fotos da

atividade, gravacfes de palestras virtuais, etc).

O Pitch contabiliza um crédito. No entanto, ele ndo entra no computo dos

créditos a serem cursados em disciplinas.
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DEFESA DE DISSERTACAO

S6 sera admitido a defesa o aluno que:
a) tiver obtido o total de créditos requerido para o respectivo grau ou
certificado,
b) ter como média final das disciplinas cursadas, o conceito C

c) ter realizado o estagio de docéncia
d) ter sido aprovado no Exame de Qualificacao

e) ter atendido as demais exigéncias previstas no regulamento do curso.

f) Apresentar declaracdo de “nada consta” das curadorias das colecbes
biolégicas da UFOP

g) Ter realizado o Pitch de divulgacédo do seu projeto de pesquisa — ou

outra atividade similar- e enviado para a secretaria.

A defesa de dissertacéo sera publica e se fara perante comissédo examinadora,
aprovada pelo Colegiado do curso e constituida pelo orientadore pelo menos
mais dois membros portadores, no minimo, do grau de Doutor. Pelo menos,
um dos membros da banca deve ser externo ao programa e a UFOP.

A banca devera ser previamente contactada sobre a disponibilidade.

Entregar na Secretaria, com antecedéncia minima de 20 dias Uteis, cinco
exemplares da dissertacao e formulario de encaminhamento do orientador

(disponivel no site) sugerindo a banca, suplentes e a data para a defesa.

Em caso de aprovacao da banca, o aluno devera enviar a Secretaria, os dados
de contato dos membros da banca, tais como, telefone, e-mail, endereco para

envio da dissertacao.

O requerimento de defesa deve ser acompanhado de relatério de aprovacao

do manuscrito em software anti-plagio, conforme modelo fornecido pelo SISBIN.



ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA

Apoés as devidas modificacdes sugeridas durante a defesa, o aluno devera
L entregar na Secretaria, até trés meses (PRAZO IMPRORROGAVEL), o

exemplar definitivo da sua dissertacdo, conforme procedimentos abaixo:

Secretaria: Disponibiliza para o aluno a folha de aprovacédo emitida no SEI
(Sistema Eletrébnico de Informacdes), assinada eletronicamente pelo
orientador ou coordenador, que deverd ser anexada a Dissertacdo (copia
impressa e digital);

Para emissao da Folha de Aprovacao o aluno devera entregar a Secretaria
do PPG:

a) Declaragdo anti-plagio devidamente assinada;

b) Declaragéo assinada pelo orientador de que as sugestbes/modificacdes

propostas pela banca examinadora foram realizadas.

Aluno:

a) Solicita no site do SISBIN a confeccéo da ficha catalografica que sera
impressa no verso da folha de rosto da dissertacao

b) Providencia a impresséo de uma cépia da sua dissertagéo que devera ser
entregue na Biblioteca do ICEB;

c) Providencia o pagamento de GRU correspondente a confeccdo das capas

SUBMISSAO DE ARTIGO

Uma das exigéncias para obtencéo de titulo de mestre € a submissdo de um
[3 artigo relacionado a sua dissertacdo, para um periodico na area de
Biodiversidade com Qualis minimo definido em norma propria do programa

disponibilizado no site.

( L} O prazo para submisséo é de 6 (seis) meses contados a partir da defesa.

O aluno devera encaminhar por email, 0 comprovante de submissao e a copia do
artigo submetido.
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SOLICITACAO DE DIPLOMA

S = (7

Apo6s o cumprimento de todas as exigéncias regulamentares, o aluno devera
requerer a expedicédo de seu certificado ou diploma.

Finalizado o processo, os certificados e diplomas serédo enviados a Secretaria
do programa, a qual comunicara ao aluno para busca-lo pessoalmente, ou

através de uma procuracao.

O pés-graduando egresso devera protocolar a solicitacdo de diploma na Minha

UFOP - Pos-graduacéao - Protocolizacdo de Requerimento.
Deverédo ser anexados 0s seguintes documentos:

a) O comprovante de entrega do Termo de autorizacdo para
publicacaoeletronica e arquivo digital no Repositério Institucional da
UFOP;

b) O “nada consta” do SISBIN

c) Copia do documento de identidade (ndo se aceita CNH)

d) Comprovante de Quitacao Eleitoral

e) Copia do diploma do grau académico anterior (frente e verso)

f) Termo de concessédo de grau assinado pelo coordenador (emitido pela
secretaria apos entrega da dissertacdo e comprovante de submissdo de

artigo).

O prazo para confeccdo, expedicao e registro dos diplomas e certificados
sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de entrada da documentacéo na
PROPPI.

A retirada do diploma sera feita pelo interessado na secretaria do Programa
de PoOs-graduacédo ou por terceiro que possua procuracdo do interessado

(modelo de procuracao disponivel no site da PROPPI).

A néo solicitacdo da emissao do diploma em até 12 (doze) meses contados

da defesa, implicara na perda do titulo.



EMISSAO DE HISTORICO ESCOLAR E DECLARACOES

Para documentos que necessitem de assinatura do secretario ou coordenador,
L poderdo ser requeridos em qualquer época do curso ou apds sua conclusao.
A Secretaria terd um prazo maximo de trés dias Uteis para declaracoes e

de sete dias Uteis para historicos.

O aluno podera emitir, a qualguer momento, na area do aluno, a emissao

desses documentos com autenticacao digital.

DOS DEVERES E DIREITOS

Deveres

a) Observar as datas e prazos de matricula listados no regimento do
programa;

b) Respeitar os horarios de funcionamento da secretaria;
c) Elaborar o projeto dentro do prazo estabelecido;

d) Observar as normas para defesa:

e) Prazo de entrega na secretaria

f) Submisséo de artigos

) » g) Entrega da verséo final

h) Pagamento das encadernacdes das copias da versao final;

i) Citar o nome do curso em qualquer trabalho apresentado em eventos
cientificos e em publicacoes;

k) Observar os prazos para os requerimentos diversos;

l) Zelar pela infraestrutura e materiais a sua disposi¢do, fazendo bom
uso das instalag@es, equipamentos e veiculos;

m) Assumir o 6nus pelo uso inadequado dos itens descritos acima,;

j) Apresentar o projeto da dissertacdo no primeiro semestre de curso, e

entregar o projeto definitivo a Secretaria.



Direitos

Carteirinha de estudante;

Utilizar toda a infraestrutura, instalagdes, equipamentos e veiculos do Curso
EBT a sua disposicao;

Auxilio financeiro para eventos cientificos(*);
Auxilio para compra de material e diarias para coletas(*)

Declaracbes, certificados, histéricos escolares, diplomas mediante
pagamento das taxas escolares estabelecidas pela UFOP.

(*) Desde que haja recurso financeiro disponivel.

DOS PRAZOS

Encaminhamento de dissertacdo para

20 dias utéis.
defesa
Declaracdes 3 dias lteis
Histérico 7 dias utéis
Trancamento Parcial de Matricula Até 1/4 decorrido da disciplina
L ] De acordo com o calendario
Trancamento Total de Periodo .
académico

90 dias da entrega da

Entrega do diploma documentacgédo pela secretaria
na PROPPI
Qualificacao 6 meses apos a matricula

DICAS DE ONDE BUSCAR FINANCIAMENTO DE PROJETOS

Fundacao o Boticéario de Protecdo a Natureza (www.fbpn.org.br)
@ FAPEMIG — www.fapemig.br
World Wildlife Fund (WWF) — www.wwf.org
_\— . . -
J\‘7 Idea Wild — www.ideawild.org

Conservation International — www.ci.org.br
CNPq —www.cnpg.br



http://www.fbpn.org.br/
http://www.fapemig.br/
http://www.wwf.org/
http://www.ideawild.org/
http://www.ci.org.br/
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TELEFONES UTEIS

Local Telefone

Secretaria 3559-1747
DEBIO 3559-1603
ICEB 3559-1660
Biblioteca 3559-1502
Transporte 3559-1474
PROPPI 3559-1367/1368
FAPEMIG 3280-2100

IEF 3219-5167
Rodoviéria 3559-3252

UPA 3559-3255
Hospital 3551-1133
Corpo de Bombeiros 192

Policia Militar 190

Ultima atualizag&o: 28 de junho de 2021




